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INTRODUCCION

En el presente Manual se especifica su mision y vision, asi como la descripcion de
los diferentes procedimientos que en la Direccion Juridica se desarrollan; las
normas de operacion que se deben observar, la especificidad de las actividades y

las areas responsables de su realizacién.

La MISION del Area de la Direccién Juridica es prestar asesoria juridica eficiente,
eficaz y oportuna a las diferentes dependencias de la Administracion Municipal,
dentro de un marco de defensa de los intereses del Municipio y a la ciudadania se
les creara un panorama legal, haciéndole del conocimiento de sus derechos y
obligaciones, asegurando con ello el acceso de la sociedad en general a una
Justicia Equitativa y asi mismo la Ciudadania pueda resolver los problemas que
tienen entre si, salvaguardando sus intereses sin la necesidad de llegar a una
instancia judicial, apoyandolos con los asesoramientos resolviendo dudas y
evitando que afecte su economia dandoles de manera gratuita dichos servicios.
Por otra parte, la VISION es introducir a la sociedad a una cultura de la legalidad
para que pueda resolver sus conflictos por la via del dialogo y en caso de no ser
asi se sujeten a los procedimientos judiciales apegados a un marco de derecho,
garantizando con ello la seguridad juridica y la paz social, teniendo como finalidad
gue existan menos conflictos entre la ciudadania para obtener el bienestar social.
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Dentro de las actividades que se realizan dentro de esta Area, las mas solicitadas
son las conciliaciones para la realizacion de convenios entre deudores y
acreedores, asi mismo se apoya con algunos contratos como lo son de compra —

venta y donacion.
OBJETIVO GENERAL

Los objetivos generales de la direccion del Area Juridica, es delimitar funciones y
responsabilidades de los servidores publicos adscritos a la misma, proporcionado
transparencia en el actuar administrativo, orden y procedimientos sistematizados
en el seguimiento de las actividades propias de esta instancia; asi como vigilar el
exacto cumplimiento de las normas, evaluar las iniciativas de ley, reglamentos y
decretos con la finalidad de sustentar los actos de Municipio de Altotonga,
Veracruz. Y brindar a la sociedad en general sin consto alguno, Asesoria Juridica

General en cualquier asunto legal en que estos sean parte.
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SINDICA UNICA
MAESTRA MINERVA MIRANDA
ORDAZ

/

TESORERIA
C. FELIX ZAVALETA CAMPOS
C.P. TESORERIA. FRANCISCO MARCIAL
ANTEMATE
CONTRALOR. L.A.E SERGIO GONZALEZ

HERNANDEZ
N

CATASTRO MUNICIPAL
ING. ALEJANDRO TEXON
ABURTO

DESARROLLO SOCIAL

L RAMON GUEVARA PEREZ

s
SISTEMAS

PEDRO IGNACIO BALTAZAR PILAR
DARIO SOSA BANDALA

\§
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LIMPIA PUBLICA

C. RAUL FLANDES ROA

ORGANIGRAMA GENERAL

PRESIDENTE MUNICIPAL

C.P. ERNESTO RUIZ FLANDES

REGIDORES
1° C. OCTAVIO ROQUE GABRIEL
2° LIC. SANTA G. HERNADEZ SANTILLAN
3° C. ELIZABETH BALMES HERNANDEZ
4° C. MIGUEL ANASTACIO HERNADEZ
5° MTRA. MARIA ELENA BALTAZAR HERNANDEZ

SECRETARIO

LIC. JUAN CARLOS CASTELLANOS
GUEVARA

~

GOBERNACION

LIC. JUAN ENRIQUE HERRERA C.

APODERADO LEGAL

LIC. RICARDO CORDOBA ZAMORA

OBRAS PUBLICAS

ADRIAN GASPAR HERNANDEZ

COMUNICACION SOCIAL

LIC. ROBERTO GUTIERREZ HERNANDEZ

DESARROLLO RURAL

C.P. BLANCA YESENIA ARCOS AVILA

RECURSOS HUMANOS

L.A. CARLOS ALBERTO FELIX CASTELAN

COMERCIO

C. DOMINGO DE LA CRUZ SANCHEZ

SALUD C.0.M.U.D.E

LIC. JORGE FLANDES MOTA

TURISMO

LIC. ERIK AVILA SANDOVAL

EDUCACION

MTRA. ALEJANDRA GISSEL
DEL MORAL AGUILAR

ARCHIVO HISTORICO
ING. ALAN JESSIE LOPEZ LOPEZ
CASA DE LA CULTURA
MTRO. GABRIEL JUAREZ LOPEZ

BIBLIOTECA

INSITITUTO DE LA MUJER

MTRA. ANA MIRANDA SESENA

C. VIRGINIA GRIJALVA SANTOS

INSITITUTO DE LA MUJER

C. VIRGINIA GRIJALVA SANTOS

MEDIO AMBIENTE

MAURICIO MENDEZ GONZALEZ
PRO-DEFENSA DE USURIOS DE
AGUA POTABLE
C. ANTIOCO DE LA MERCED
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ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION JURIDICA

Presidente Municipal
Constitucional

C.P. ERNESTO RUIZ FLADES

Director de Direccion
Juridica

LIC. RICARDO
CORDOBA ZAMORA

Apoderado Legal del H.
Ayuntamiento

Auxiliar de la
Direccion Juridica

LIC. CLAUDIA E.
OSORIO HERRERA

Auxiliar de la
Direccion Juridica

LIC. FLORIBET AVILA
BALCON

Asesorias y
reprsentacion Juridica
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MARCO JURIDICO

Dentro de dicha area tenemos en consideracién el marco juridico aplicable para
los diferentes conflictos que tienen la ciudadania, las cuales se enlistan a

continuacion:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Cddigo Fiscal de la Federacion.

e Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz.

e Codigo Penal de Veracruz.

e Codigo de Procedimientos Penales para el Estado de Veracruz.

e Cddigo Civil para el Estado de Veracruz.

e Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignhacio de la Llave

e Ley Estatal de Servicio Civil de Veracruz

e Leyde Amparo.

e Ley Organica del Municipio Libre.

¢ Leyy Reglamento de Catastro.

e Ley de Obras Publicas y su Reglamento.

e Ley Agraria

e Ley Federal del Trabajo

e Ley Notarial

e Ley del Registro Publico de la Propiedad
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FUNCIONES

Es el area encargada de brindar asesoria legal a la Presidencia, Secretaria,
Tesoreria, Regidores y demas servidores publicos sobre asuntos que sometan a
su consideracion, asi como también de representar al Ayuntamiento en los Juicios
y procedimientos en que intervenga y en las demas que sefialen las leyes,
reglamentos y acuerdos de Cabildo o que expresamente le confiera la

Presidencia.

Dentro de las funciones extraordinarias del Area juridica, es dar asesoria a la
ciudadania que lo solicita; asi mismo apoyarlos con la elaboracion de algunos
contratos, entre los mas requeridos estan los siguientes: compra-venta, donacion,
comodato, sesién de derechos, etc.; otras funciones que realizamos esta la

elaboracion de demandas, denuncias y convenios.
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